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ACTA No. 771 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
REUNIÓN DE AREA CON LA INSTITUCION EDUCATIVA BOYACA 

CIUDAD Y FECHA: 

Pereira, 03 de Agosto de 2021 

HORA INICIO: 

6:30 a.m 

HORA FIN: 

8:30 am 

LUGAR Y/O ENLACE: 
https://meet.google.com/mmf-owcm-hfh   

 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONALRISARALDA / CENTRO 
COMERCIO Y SERVICIOS 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

- Novedades académicas de aprendices 

- Proposición de planes de mejoramiento 

- Concertar Actividades de etapa productiva 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

- Socializar las novedades académicas de aprendices de las fichas articuladas  

- Concertar aspectos de la etapa productiva 

- Agendar POI – Plan Operativo Interinstitucional 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Esta reunión se llevó a cabo con el fin de dar a conocer las novedades académicas de las fichas 
articuladas en los programas Técnico en Contabilización de Operaciones Comerciales y 
Financieras y Técnico en Asistencia Administrativa.  
 
Para la realización de la reunión se contó con la participación de las siguientes personas: 
 

- Gladis Burbano – Rectora IE Boyacá. 
- Elder Vanegas – Coordinador Académica IE Boyacá 
- Gladys Valencia – Docente de área IE Boyacá 
- Alejandra Carrero - Docente de área de emprendimiento IE Boyacá 
- Erika Natalia Sánchez Jaramillo – Instructora técnico en Asistencia Administrativa. 
- Andrés Felipe Ramírez – Instructor técnico en Asistencia Administrativa. 
- Juan Alberto López – Instructor técnico en Asistencia Administrativa 
- Jorge Eduardo Mesa - Instructor del Técnico en Contabilización de Operaciones Comerciales 
- Luis Carlos Trujillo - Instructor del Técnico en Contabilización de Operaciones Comerciales 
- Heidi Carolina Ocampo   – Instructora de Evaluación y Seguimiento Etapa Productiva 
- Martha Lucía Tabarez   – Instructora de Evaluación y Seguimiento Etapa Productiva 
 
 

-  El instructor Luis Carlos Trujillo inicia socializando las novedades de la ficha 2297775 del 
Técnico en Contabilización de Operaciones Comerciales y Financieras de grado décimo. 

 
Se reportan un total de 29 aprendices matriculadas así: 

 

https://meet.google.com/mmf-owcm-hfh
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Novedades académicas: Las siguientes aprendices deben ser retiradas de la ficha teniendo en 
cuenta las observaciones expuestas: 

 

 
Desde el mes de mayo de 2021 se había reportado al Coordinador Académico de entonces señor 
Hernán Perilla la respectiva carta de retiro, sin embargo el proceso no se efectuó por parte de la 
Coordinación Académica debido a las dificultades acaecidas por el paro y la renuncia del 
Coordinador mencionado anteriormente. 

 

Se reitera que los encuentros sincrónicos virtuales se efectúan a través de La plataforma meet  
los días miércoles a las 2pm. Las siguientes aprendices han presentado continuas 
inasistencias injustificadas y se les recomienda hacer un seguimiento y/o llamado de atención 
convocando a sus a acudientes. 
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- El coordinador académico encargado señor Elder Vanegas solicita a todos los 
instructores enviar a su correo todas los reportes de aprendices matriculadas con la 
respectivas novedades académicas de retiros e inasistencias para hacer junto con las 
docentes el respectivo seguimiento y reuniones de concientización con dichas 
aprendices y sus padres de familia acudientes. 
 

- El instructor Luis Carlos manifiesta que en el mes de mayo se evaluó la competencia 
de la Inducción;  actualmente se está orientando la competencia de “Reconocer 
recursos financieros con el RAP “Identificar la estructura empresarial…” con los 
instrumentos de evaluación respectivos encaminados a la creación y formalización de 
las de empresas didácticas de aula. Las empresas creadas son las siguientes: 

 

 
Estas empresas ya están adelantando los procesos de formalización con las 
respectivas solicitudes a través del “Hipercentro virtual” con sus empresas didácticas 
“Control Tributario” para la obtención del RUT y del NIT y “Cámara de Comercio” 
para las consultas previas de homonimia, facturación y registro mercantil. 
 

- Interviene el instructor Jorge Eduardo Mesa quien realiza el reporte de novedades para 
retiro de aprendices de la ficha 2093676 del Técnico en Contabilización grado 11, así: 

 
- La profe Gladys Valencia reitera la necesidad de que los instructores envíen los 

reportes de novedades para ellos junto con la Coordinación Académica realizar los 
seguimientos y llamados de atención respectivo. 
 

- El instructor Andrés Felipe Ramírez da a conocer el reporte de novedades de su ficha 
2093656 de grado 11 del técnico en Asistencia Administrativa así: 
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- El coordinador Elder Vanegas solicita nuevamente el envío de reportes de novedades 
para ellos desde la coordinación académica efectuar los respectivos seguimientos. 
Además da a conocer que por ahora la formación no puede retornarse de manera 
presencial por temas de aforo y condiciones de infraestructura de la IE que no 
garantizan el retorno a la presencialidad. 
 

- El Instructor Juan Alberto López encargado de la ficha de grado décimo del programa 
de Asistencia Administrativa manifiesta su compromiso de enviar vía correo 
electrónico el reporte de novedades y solicita especialmente al Coordinador 
Académico revisar el tema de horarios los días martes en la tarde que está destinado 
para la formación SENA y que según las aprendices se está viendo trocado con 
actividades de algunos docentes  de la Institución Educativa. 

 
- La instructora Erika Sánchez responsable de la ficha de grado décimo del Técnico en 

Asistencia Administrativa de igual manera envía los reportes de las novedades 
académicas presentadas en su grupo. Así: 

 

 
 

- La reunión finaliza con la sugerencia de las instructoras encargadas de evaluación y 
seguimiento de etapa productiva Heidi Carolina Ocampo y Martha Lucía Tabarez  de 
plantear y desarrollar los temas de materiales de formación y de concertación de 
actividades y evidencias de la práctica en la próxima reunión del POI – Plan Operativo 
Interinstitucional que se prevé sea desarrollada entre la semana 2 y 3 del mes de 
agosto de 2021. 

CONCLUSIONES 

 
-  Se socializaron las novedades académicas de las fichas matriculadas en los programas 

de articulación con la media técnica. 

-   Se propuso programación del POI 1 para la segunda semana del mes de agosto 

de 2021. 

- Se socializaron lineamientos inherentes al desarrollo de la etapa productiva. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Realizar el acta 771 y subirla en el drive de 
Articulación 2021. 
 
Envío de novedades Académicas al Coordinador de 
la IE 
 
Seguimiento a casos especiales de aprendices 
reportados en novedades académicas 
 
POI 1 – Plan Operativo Interinstitucional 

Instructor Luis Carlos 
Trujillo Candela 
 
Instructores SENA 
 
 
Docentes de área y  
Coordinador Académico 
IE Boyacá 
 
Coordinador Académico 
IE Boyacá 

agosto 04 
de 2021 
 
agosto 04 
de 2021 
 
Agosto de 
2021 
 
 
 
Agosto de 
2021021 
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ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 

reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- 771 DEL DÍA_____03___ DEL MES DE ______Agosto_ DEL AÑO 2021 

OBJETIVO (S) - Socializar las novedades académicas de aprendices de las fichas articuladas  

- Concertar aspectos de la etapa productiva 

- Agendar POI – Plan Operativo Interinstitucional 
No. NOMBRES Y 

APELLIDOS 
No. 
DOCUMENTO 

PLANTA CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCI
A/ EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO TELÉFONO/EX
T.SENA 

AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O 
PARTICIPACIÓ
N VIRTUAL 

1 Heidi Carolina Ocampo 24.695.097  X  AcMe hcocampoc@misena.edu.co 3206770086 X Pantallazos Video 
conferencia Meet 

2 Erika Natalia Sánchez 
Jaramillo 

42.149.722  X  AcMe Ensanchez22@misena.edu.co 3103981370 X Pantallazos Video 
conferencia Meet 

3 Luis Carlos Trujillo 
Candela 

12.276.990  X  AcMe lucatru03@misena.edu.co 3183892108 X Pantallazos Video 
conferencia Meet 

4 Jorge Eduardo Mesa 10.108.791  X  AcMe jeduardomesa@misena.edu.co 
3232366341 

X Pantallazos Video 
conferencia Meet 

5 Martha Lucía Tabarez 24.780.221  X  AcMe mltabarezv@sena.edu.co 3122972729 X Pantallazos Video 
conferencia Meet 

5 Juan Alberto López 1.088.273.052  X  AcMe jalopez2503@misena.edu.co 3147157689 X Pantallazos Video conferencia 
Meet 

6 Andrés Felipe Ramírez 9.872.607  X  AcMe Aframirez70@misena.edu.co 3127059794 X Pantallazos Video 
conferencia Meet 

7 Gladys Valencia Salinas 42.094.082 X   IE BOYACA gladysvalencia@ieboyacapereira.edu.co 3157374249 X Pantallazos Video 
conferencia Meet 

8 Elder Vanegas 89.004.227 X   IE BOYACA 
elder@ieboyacapereira.edu.co 

 

3166497504 
 

X Pantallazos Video 
conferencia Meet 

8 María Gladis Burbano 30.720.896 X   IE BOYACA 
rectoria@ieboyacapereira.edu.co  

 

3148152939 X Pantallazos Video 
conferencia Meet 

9 Alejandra Carrero 1.088.296.716 X   IE BOYACA 
alejandra@ieboyacapereira.edu.co 3155545967 

X Pantallazos Video 
conferencia Meet 

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a 
garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento 
correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente 
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